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znak sprawy: WK.KL-02.02.02-002-0007/24-143 
 

NOTATKA Z WERYFIKACJI ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 
 

Regionalny Program Operacyjny Województwa Łódzkiego na lata 2014 – 2020 

Oś priorytetowa: II. Innowacyjna i konkurencyjna gospodarka 

Działanie: II.2 Internacjonalizacja przedsiębiorstw 

Poddziałanie: II.2.2 Promocja gospodarcza regionu 

Nazwa projektu: 

Zwiększenie międzynarodowej rangi gospodarczej Regionu 

Łódzkiego poprzez działania prowadzone w zakresie promocji 

gospodarczej regionu przez Gminę Uniejów 

Nazwa Beneficjenta: GMINA UNIEJÓW 

Adres Beneficjenta: ul. Błogosławionego Bogumiła 13, 99-210 Uniejów 

Numer umowy o dofinansowanie: 

Data umowy o dofinansowanie:  

RPLD.02.02.02-10-0007/15-00 

28.04.2016 r. 

Numer aneksu do umowy o dofinansowanie: 

Data aneksu do umowy o dofinansowanie:  

RPLD.02.02.02-10-0007/15-01 

28.06.2016 r. 

 

Przedmiot zamówienia: 
1. Świadczenie usług promocyjnych i organizacyjnych w związku z udziałem Gminy Uniejów w targach 

krajowych i zagranicznych (…) – ZP.271.8.2022 AB. 

 

Ustalenia: 
 
Zgodnie z § 12 ust. 1 Umowy o dofinansowanie Projektu Beneficjent zobowiązany jest do przygotowania 

i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w sposób zapewniający zachowanie 

uczciwej konkurencji i równego traktowania wykonawców, w tym stosowania przepisów o zamówieniach 

publicznych w zakresie, w jakim ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych (dalej Pzp) ma 

zastosowanie do Beneficjenta oraz Projektu. 

Zgodnie z § 12 ust. 2 Umowy o dofinansowanie Projektu Beneficjent zobowiązany jest do ponoszenia wszystkich 

wydatków przedstawionych w ramach Projektu zgodnie z przepisami prawa unijnego, w tym zasadami 

określonymi w Traktacie o Unii Europejskiej i Traktacie o funkcjonowaniu Unii Europejskiej oraz przepisami prawa 

krajowego w szczególności ustawą Pzp, ustawą o finansach publicznych, a także Komunikacie wyjaśniającym 

Komisji dotyczącym prawa wspólnotowego obowiązującego w dziedzinie udzielania zamówień, które nie są lub 

są jedynie częściowo objęte dyrektywami w sprawie zamówień publicznych oraz Wytycznymi, w tym zasadą 

konkurencyjności w nich opisaną.  

Ponadto, zgodnie z § 12 ust. 4 umowy o dofinansowanie Projektu Beneficjent zobowiązany jest do stosowania 

Wytycznych obowiązujących w dniu wszczęcia postępowania.  



 

 

W dniu 12.01.2024 r. Wydział Realizacji i Rozliczeń zwrócił się z ponowną prośbą o dokonanie weryfikacji 

poprawności wyboru wykonawców w zakresie przeprowadzonych postępowań o udzielenie zamówień 

publicznych dokonanych przez Beneficjenta, ze względu na zmiany dokonane przez Beneficjenta (usunięto 

z zestawienia fakturę nr 4/07/2019 z 11.07.2019 r.) we wniosku o płatność nr RPLD.02.02.02-10-0007/15-017-05. 

W dniu 12.01.2024 r. dokonano ponownego doboru próby dokumentów do pogłębionej weryfikacji, w wyniku 

czego stwierdzono, że nie ma konieczności analizy dodatkowych dokumentów księgowych (wraz z dokumentacją 

towarzyszącą). 

W oparciu o ustawę Prawo zamówień publicznych z dnia 11.09.2019 r., Beneficjent projektu przeprowadził 

następujące postępowanie:  

Świadczenie usług promocyjnych i organizacyjnych w związku z udziałem Gminy Uniejów w targach 

krajowych i zagranicznych (…) – ZP.271.8.2022 AB. 

Tryb udzielenia zamówienia: Przetarg nieograniczony  

− Ustalenie wartości zamówienia na podstawie badania rynku nastąpiło w dniu 29.04.2022 r. na kwotę:   

608 005,99 PLN netto – 136 520,12 EUR netto. Przeliczenia dokonano po kursie 1 EUR = 4,4536 PLN, 

zgodnie z Obwieszczeniem Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych z dnia 03.12.2021 r. w sprawie 

aktualnych progów unijnych, ich równowartości w złotych, równowartości w złotych kwot wyrażonych 

w euro oraz średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości 

zamówień publicznych lub konkursów.  

− Zamawiający sporządził analizę potrzeb i wymagań uwzględniając rodzaj i wartość zamówienia. Analiza 

została zatwierdzona przez Burmistrza Miasta Uniejów. Dokument nie zawiera daty sporządzenia.  

− Powołanie komisji przetargowej nastąpiło w dniu 21.10.2021 r. na podstawie zarządzenia Burmistrza 

Miasta Uniejów nr 120/2021 r. Kierownik zamawiającego wykonywał czynności w postępowaniu, 

pracownik zamawiającego, któremu kierownik powierzył wykonanie zastrzeżonych dla siebie czynności 

w postępowaniu w okresie 13.07 – 22.07.2022 r (pełnomocnictwo 31/2022), członkowie komisji oraz inne 

osoby, złożyli oświadczenia określone w art. 56 ust. 4 w związku z ust. 3 ustawy Pzp.  

− Zatwierdzenie Specyfikacji Warunków Zamówienia przez Burmistrza Miasta Uniejów. Data zatwierdzenia 

– 03.06.2022 r.  

Zamówienie jest udzielane jako część zamówienia. 

Komunikacja pomiędzy Zamawiającym, a wykonawcami odbywała się przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zapewnionych przez system zapewniający obsługę procesu udzielania zamówień 

publicznych. System jest dostępny pod adresem https://gminauniejow.ezamawiajacy.pl  

W SWZ ustalono podstawy wykluczenia wykonawców w zakresie określonym w art. 108 ust.1.  

Wykonawca spełni warunek dotyczący zdolności technicznej lub zawodowej jeżeli wykaże że:  

a) w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał 

minimum 2 usługi, odpowiadające swoim rodzajem usłudze stanowiącej przedmiot zamówienia. Powyższy 

warunek spełnią wykonawcy, którzy wykażą, że w wymaganym okresie wykonali/zakończyli co najmniej 

dwie usługi polegające na kompleksowej organizacji udziału w targach. 

b) dysponuje lub będzie dysponować zespołem (zespół ten zostanie wyznaczony do realizacji 

zamówienia), w skład którego wchodzić musi przynajmniej: 

• kierownik zespołu (koordynator), który musi posiadać minimum 2 lata doświadczenia w zakresie 

organizacji udziału w targach 

• minimum 1 osoba- tłumacz polsko-angielski 

Kryteria oceny ofert:  

a) cena oferty brutto w PLN – 60%,  

b) doświadczenie koordynatora zespołu – 40%, z tego Wykonawca otrzyma: 



 

 

1) 40 pkt – w przypadku doświadczenia większego niż wskazane w warunku udziału o cztery lub 

więcej lat (czyli łącznie 6 lub więcej lat doświadczenia) 

2) Wykonawca otrzyma 30 pkt – w przypadku doświadczenia większego niż wskazane w warunku 

udziału o trzy lata (czyli łącznie 5 lat doświadczenia) 

3) Wykonawca otrzyma 20 pkt –w przypadku doświadczenia większego niż wskazane w warunku 

udziału o dwa lat (czyli łącznie 4 lata doświadczenia) 

4) Wykonawca otrzyma 10 pkt – w przypadku doświadczenia większego niż wskazane w warunku 

udziału o rok (czyli łącznie 3 lata doświadczenia) 

5) Wykonawca otrzyma 0 pkt – w przypadku braku doświadczenia ponad to wskazane w warunku 

udziału w postępowaniu (czyli dwa lata doświadczenia ) 

Termin na składanie ofert wyznaczono na dzień 01.07.2022 r. do godz. 10:00.  

Termin otwarcia wyznaczono na dzień 01.07.2022 r. o godz. 10:30.  

Zgodnie z art. 138 ust. 4 ustawy z 11.09.2019 r. Prawo zamówień publicznych zamawiający może 

wyznaczyć termin składania ofert o 5 dni krótszy niż 35 dni od dnia przekazania ogłoszenia o zamówieniu 

Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej, jeżeli składanie ofert odbywa się w całości przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej. Ponieważ w postępowaniu prowadzonym przez Zamawiającego składanie 

ofert odbywa się w całości przy użyciu środków komunikacji elektronicznej to wskazany termin składania 

ofert jest prawidłowy. 

Termin związania ofertą: 90 dni,  do 28.09.2022 r.  

Termin wykonania zamówienia do dnia 26.11.2022 r. 

Zamawiający wymagał wniesienia wadium w  wysokości 10 000,00 PLN, w formach określonych zgodnie 

z art. 97 ust.7 pkt. 1 – 4.   

Zabezpieczenia należytego wykonania umowy zostało określone w wysokości 3% ceny całkowitej brutto 

podanej w ofercie. 

− Wszczęcie postępowania nastąpiło poprzez: 

• opublikowanie ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej w dniu 03.06.2022 r. pod 

numerem 2022/S 107-299232 (przekazano do publikacji 30.05.2022 r.). 

• opublikowanie na stronie internetowej platformy zakupowej https://gminauniejow.ezamawiajacy.pl,  

w dniu 03.06.2022 r. wraz z SWZ i załącznikami.  

− W dniu 24.06.2022 r. oraz w dniu 28.06.2022 r. za pośrednictwem platformy zakupowej Zamawiający 

udzielił odpowiedzi na pytania dotyczące o wyjaśnienia treści SWZ. Opublikowane wyjaśnienia nie 

powodowały konieczności wydłużenia terminu na składanie ofert.  

− Zamawiający podał kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia: 1 000 000,00 PLN 

brutto. Informacja została opublikowana na stronie internetowej prowadzonego postępowania w dniu 

01.07.2022 r. o godz. 10:10. Otwarcie ofert nastąpiło w dniu 01.07.2022 r. o godz. 10:30.  

−  W odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu wpłynęły następujące oferty złożone za pośrednictwem 

systemu elektronicznego:  

• Wykonawca nr 1  – cena oferty brutto 983 000,00 PLN, doświadczenie – doświadczenie większe niż 

wskazane w warunku udziału 

o cztery lub więcej lat (czyli łącznie 6 lub więcej lat doświadczenia), wadium w wysokości 10 000,00 

PLN wniesiono w wymaganym terminie, 

• Wykonawca nr 2  – cena oferty brutto 719 779,00 PLN, doświadczenie większe niż wskazane w 

warunku udziału o cztery lub więcej lat (czyli łącznie 6 lub więcej lat doświadczenia), wadium w 

wysokości 10 000,00 PLN wniesiono w wymaganym terminie, 

• Wykonawca nr 3  – cena oferty brutto 861 000,00 PLN, doświadczenie większe niż wskazane w 

warunku udziału o cztery lub więcej lat (czyli łącznie 6 lub więcej lat doświadczenia), wadium w 

wysokości 10 000,00 PLN wniesiono w wymaganym terminie, 



 

 

Ww. oferty wpłynęły w terminie wskazanym przez Zamawiającego, tj. do dnia 01.07.2022 r. do godz. 

10.00. za pomocą systemu platformy zakupowej.  

− Zamawiający zamieścił w dniu 01.07.2022 r. na platformie zakupowej informację z otwarcia ofert  

zawierającą: zestawienie złożonych ofert z podaniem nazw i adresów wykonawców oraz cen ofert.  

− W dniu 01.07.2022 r. Zamawiający przekazał Prezesowi Urzędu Zamówień Publicznych informację 

o złożonych ofertach. 

− W dniu 04.07.2022 r. Zamawiający działając na podstawie art. 128 ust. 1 ustawy Pzp wezwał wykonawcę 

Wykonawca nr 2  do uzupełnienia JEDZ. Termin na złożenie został wyznaczony do dnia 15.07.2022 r.  

Wykonawca przedłożył wymagane dokumenty w dniu 07.07.2022 r.  

− W dniu 04.07.2022 r. Zamawiający działając na podstawie 128 ust. 1 ustawy Pzp wezwał wykonawcę  

Wykonawca nr 1  do złożenia oświadczenia dotyczącego braku podstaw wykluczenia (załącznik nr 9 do 

SWZ). Termin na złożenie został wyznaczony do dnia 15.07.2022 r. Wykonawca przesłał wymagane 

dokumenty  w dniu 05.07.2022 r.  

− W dniu 04.07.2022 r. Zamawiający działając na podstawie art. 128 ust. 1 ustawy Pzp wezwał wykonawcę 

Wykonawca nr 3  do złożenia oświadczenia dotyczącego braku podstaw wykluczenia (załącznik nr 9 do 

SWZ). Termin na złożenie został wyznaczony do dnia  

15.07.2022 r. Wykonawca przesłał wymagane dokumenty  w dniu 07.07.2022 r.  

− W dniu 08.07.2022 r. Zamawiający działając na podstawie art. 126 ust. 1 ustawy Pzp wezwał wykonawcę 

Wykonawca nr 2  do złożenia podmiotowych środków dowodowych. Termin na złożenie został 

wyznaczony do dnia 19.07.2022 r. Wykonawca przesłał wymagane dokumenty  w dniu 11.07.2022 r.  

− Wynik postępowania został zatwierdzony w dniu 14.07.2022 r. Ofertom przyznano następującą liczbę 

punktów: 
 

Nazwa Wykonawcy 
Cena oferty w PLN Parametry 

jakościowe  

Łączna ilość punków 

w kryteriach 

Wykonawca nr 1   
43,93 pkt. 40,00 pkt. 

83,93 

pkt. 

Wykonawca nr 2   
60,00 pkt. 40,00 pkt. 

100,00 

pkt. 

Wykonawca nr 3   
50,16 pkt. 40,00 pkt. 

90,16 

pkt. 

 

Wybrany wykonawca spełniali wszystkie warunki wskazane przez Zamawiającego w ogłoszeniu 

o zamówieniu i SWZ. Wybór Wykonawcy nastąpił w terminie związania ofertą.  

− Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty w dniu 14.07.2021 r. została przekazana za pośrednictwem 

platformy zakupowej i zamieszczono na stronie pod adresem: https://gminauniejow.ezamawiajacy.pl.  

− Umowa nr ZP.272.8/2022 AB została zawarta w dniu 28.07.2022 r. z wybranym Wykonawcą, tj. z firmą  

Wykonawca nr 2  na kwotę brutto 719 779,00 PLN, terminy realizacji zadań zgodne z SWZ. W dniu 

04.08.2022 r. zawarto aneks, w którym zmieniono lokalizację i termin jednej 

z imprez targowych. Zmiana zgodna z pkt. 1 Roz. XVIII SWZ oraz z pkt. 5b § 10 Umowy nr ZP.272.8/2022 

AB. W dniu 21.10.2022 r. zawarto aneks nr 2, powodem jego zawarcia było zmniejszenie kosztów 

organizacji targów Indagra w Bukareszcie. Zmiana zgodna z pkt. 1 Roz. XVIII SWZ oraz z pkt. 5b § 10 

Umowy nr ZP.272.8/2022 AB. W dniu 02.11.2022 r. zawarto aneks nr 3, powodem jego zawarcia było 

zmniejszenie kosztów uczestnictwa w targach TC Touristik & Caravaning Leipzig. Zmiana zgodna z pkt. 1 

Roz. XVIII SWZ oraz z pkt. 5b § 10 Umowy nr ZP.272.8/2022 AB.  

Wykonawca wniósł zabezpieczenie należytego wykonania umowy w łącznej kwocie 21 593,37 PLN w dniu 

26.01.2022 r. 



 

 

− Zamawiający dokonał zwrotu wadium z odsetkami pozostałym wykonawcą w dniu 1.08.2022 r. 

− Ogłoszenie o wyniku postępowania zostało opublikowane w dniu 02.08.2022 r. pod numerem  

 2022/S 150-429363. 

− Protokół postępowania został zatwierdzony w dniu 05.08.2022 r., do protokołu załączono oświadczenia  

składane na podstawie art. 56 ust. 4 w zw. z ust. 2 ustawy Pzp, złożone przez osoby udzielające 

zamówienia oraz członków komisji przetargowej. 

− Ogłoszenie o wykonaniu umowy zostało opublikowane w dniu 28.12.2022 r. pod numerem 2022/BZP  

 005119733/01. 

− Zwrot zabezpieczenia należytego wykonania umowy nastąpił w dniu 29.12.2022 r.. 
  

Wynik weryfikacji: 

Potwierdzono kwalifikowalność wydatków załączonych do wniosku o płatność nr  RPLD.02.02.02-10-0007/15-017 

wyłącznie w oparciu o ustawę Prawo Zamówień Publicznych. 

 

 


