Załącznik nr 1 do Procedury dokonywania zgłoszeń wewnętrznych Centrum Obsługi Przedsiębiorcy – wzór zgłoszenia wewnętrznego









_____________________









(data i miejscowość)
_________________________________
(oznaczenie sygnalisty) *
_______________________________
(adres do kontaktu - tj. adres korespondencyjny 
lub adres poczty elektronicznej - sygnalisty, 
na który należy przekazać potwierdzenie 
przyjęcia zgłoszenia wewnętrznego oraz 
informację zwrotną) **






Centrum Obsługi Przedsiębiorcy






ul. Moniuszki 7/9,90-101, Łódź
ZGŁOSZENIE WEWNĘTRZNE
Niniejszym przekazuję informację o naruszeniu prawa w kontekście związanym z pracą.
1. Przedmiot naruszenia prawa: _______________________________________________________
(należy wskazać, jakie naruszenie jest zgłaszane, opisać naruszenie)
2. Data i miejsce wystąpienia naruszenia prawa (chyba, że zgłoszenie wewnętrzne dotyczy potencjalnego naruszenia prawa, do którego prawdopodobnie dojdzie): ____________________
3. Osoba, której dotyczy zgłoszenie wewnętrzne: _________________________________________
(należy wskazać osobę lub podmiot, który dopuścił się naruszenia prawa lub potencjalnie dopuści się naruszenia prawa lub osobę z nią/nim powiązaną)
4. Dowody potwierdzające okoliczności wynikające ze zgłoszenia wewnętrznego (o ile sygnalista dysponuje takimi dowodami): ______________________________________________________
Inne: __________________________________________________________________________

***Składam wniosek o zorganizowanie bezpośredniego spotkania podczas, którego dokonam zgłoszenia ustnego.
(na wniosek sygnalisty zgłoszenie ustne może być dokonane podczas bezpośredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku; w takim przypadku za zgodą sygnalisty zgłoszenie jest dokumentowane w formie protokołu spotkania, odtwarzającego jego dokładny przebieg, przygotowanego przez przyjmującego zgłoszenie;
w przypadku sporządzenia protokołu, sygnalista może dokonać sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokołu spotkania przez jego podpisanie)
______________________________
(podpis sygnalisty) *
* COP nie dopuszcza anonimowego zgłaszania nieprawidłowości. Każde zgłoszenie anonimowe podlega wyłącznie wpisowi do rejestru, a przyjmujący odstępuje od jego rozpatrzenia i pozostawia je bez rozpoznania 
**jeżeli sygnalista nie poda adresu do kontaktu nie zostanie przesłane potwierdzenie przyjęcia zgłoszenia oraz informacja zwrotna
***zaznaczyć kwadratowe pole w przypadku wnioskowania o zorganizowanie spotkania
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
1. Administratorem danych jest Centrum Obsługi Przedsiębiorcy, siedziba, Łódź ul. Moniuszki 7/9, kontakt do Inspektora ochrony danych: iod@cop.lodzkie.pl. 
2. Dane są przetwarzane w celu wypełnianie obowiązku nałożonego ustawą, w szczególności w celu:
1) wszczęcia postępowania wyjaśniającego mającego stwierdzić czy zgłoszone działanie lub zaniechanie stanowi rzeczywiste lub potencjalne naruszenia prawa, 
2) objęcie sygnalisty i osób przez niego zgłoszonych (pomagających w zgłoszeniu lub powiązanych z sygnalistą) ochroną przed działaniami odwetowymi,
3) podjęcie działań następczych, które doprowadzą do zaprzestanie naruszenia prawa oraz wdrożenie mechanizmów kontrolnych przeciwdziałającym występowaniu ich w przyszłości, 
4) zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarządczej, w tym ochronę budżetu województwa łódzkiego oraz zwalczanie nadużyć finansowych naruszających interesy finansowe Unii Europejskiej. 
5) Podstawa prawna: 
1) art. 6 ust. 1 lit. c i art. 9 ust. 2 lit. g RODO w związku z  ustawą z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistów,
2) art. 6 ust. 1 lit. a RODO - dobrowolna zgoda na ujawnienie danych osobowych uczestnikom postępowania wyjaśniającego (jeżeli została udzielona). 
6) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie uniemożliwia przyjęcie i rozpatrzenie zgłoszenia, z uwagi na przyjętą przez zasadę nieobsługiwania zgłoszeń anonimowych. 
7) Dane nie będą przekazywane innym podmiotom niż te, które są upoważnione na podstawie prawa. 
W przypadku konieczności ujawnienia danych osobowych przed jego dokonaniem powiadamia się sygnalistę o powodach ujawniania, chyba że zagrozi to postępowaniu wyjaśniającemu, postępowaniu przygotowawczemu lub sądowemu.  
8) Dane nie związane z przedmiotem naruszenia usuwane są w terminie 14 dni od stwierdzenia braku ich znaczenia dla sprawy. Dane przetwarzane w związku z przejęciem zgłoszenia lub podjęciem działań następczych oraz dokumenty związane z tym zgłoszeniem usuwane są po upływie 3 lat od zakończeniu roku kalendarzowego, w którym zakończono działania następcze lub po zakończeniu postępowań zainicjonowanych tymi działaniami. Do dokumentów wytworzonych w związku z prowadzonym nie stosuje się przyjętej w COP Instrukcji archiwalnej. 
9) Przysługujące prawa:  
1) dostępu do danych oraz ich sprostowania, a na czas jego realizacji żądania ograniczenia ich przetwarzania;
2) wycofania zgody na ujawnienie danych uczestnikom postępowania - tryb wycofania zgody: oświadczenie przesłane na adres: sygnalista@cop.lodzkie.pl (na jej podstawie Administrator wstrzyma się od działań, jeśli do nich jeszcze nie doszło. Wycofanie zgody nie wpływa 
na zgodność z prawem przetwarzania dokonanego na podstawie zgody przed jej wycofaniem.),
3) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych, w przypadku przetwarzanie danych jest niezgodne z przepisami o ochronie danych. 
