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ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace zamowienia, ktorego wartos¢ szacunkowa, ustalona zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych,
nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy.

Wojewddztwo Lddzkie reprezentowane przez Centrum Obstugi Przedsiebiorcy zaprasza do
udziatu w postepowaniu prowadzonym pod nazwg: Ustuga polegajagca na kompleksowej
organizacji stoiska wystawienniczego COP w 2026 roku

Stosownie do art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024, poz. 1320 z pézn. zm.) do niniejszego zamowienia ustawa nie
ma zastosowania, poniewaz jego wartosc nie przekracza rownowartosci 170 000 PLN.

Zamawiajacy do czasu wyboru oferty najkorzystniejszej i/lub podpisania umowy zastrzega
sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym etapie jego prowadzenia bez
podawania przyczyn.

Zamowienie stanowigce przedmiot niniejszego zapytania jest wspoffinansowany przez Unie
Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla £odzkiego 2021-2027.

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Wojewddztwo Lodzkie

z siedzibg przy al. Pitsudskiego 8, 90-051 t6dz,

numer identyfikacji podatkowej NIP: 725-17-39-344, numer REGON 472057626
reprezentowanym przez

Centrum Obstugi Przedsigbiorcy

z siedzibg przy ul. Moniuszki 7/9, 90-101 £6dz,

tel. 42 230-15-50

Il. MIEJSCE PUBLIKACJI ZAPYTANIA OFERTOWEGO ZAMOWIENIA
Zapytanie ofertowe zostanie zamieszczone na stronie internetowej BIP Zamawiajgcego.

lll. RODZAJ ZAMOWIENIA:
ustuga
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IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zakres zamoéwienia obejmuje w szczegdélnosci:

1. Przedmiotem jest ustuga polegajgca na kompleksowej organizaciji stoiska
wystawienniczego w rozumieniu przygotowania atrakcji i miejsca pod atrakcje oraz jej
obstugi podczas wydarzenh z udziatem Centrum Obstugi Przedsigbiorcy, w tym wydarzen
plenerowych odbywajgcych sie w 2026 roku.

2. Szczegdbtowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w zatgczniku nr 2 do zapytania
ofertowego.

3. Zamoéwienie nie jest podzielone na czesci i Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert
czesciowych.

V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowaé przedmiot zaméwienia w terminie: od dnia
podpisania umowy do 17 grudnia 2026 r.

2. Wstepny Harmonogram wydarzen stanowi zatgcznik nr 2.1. do zapytania ofertowego.

3. Szczegdtowe zagadnienia dotyczace terminu realizacji umowy uregulowane sg w
projekcie umowy, stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. Zamawiajgcy nie ustanawia zadnych warunkoéw udziatu w postepowaniu.

VII. INFORMACJA O WYKLUCZENIU WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA
1.  Zamawiajacy z postepowania wykluczy wykonawce:
1.1. ktory jest powigzany z zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci
jezeli osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania

0 udzielenie zamodwienia lub mogace wptyng¢ na wynik postepowania pozostajg

z wykonawcg w co najmniej w jednej z nastepujgcych relacji polegajacych na:

— uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgcji (o ile nizszy prog nie wynika
Z przepisdw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika,

— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli
albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastepcg prawnym
lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

— pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ze istnieje uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia;

1.2. wobec ktérego zachodzg przestanki okreslone na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, {j.:
— wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
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VIIL.

— wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, z p6zn. zm.6)) jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzagdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

— wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujaca
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598 oraz z 2024 r. poz. 619,
1685 i 1863) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takg
jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

1.3. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami
zarzgdza likwidator lub sgd, zawart ukfad z wierzycielami, ktérego dziatalnosc
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury;

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wykonawcy, o ktérych mowa w pkt 1.,

wykonawca zobowigzany jest do ztozenia wraz z oferta:

2.1. oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania —
okreslone w pkt 13. Formularza ofertowego, stanowigcego zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego;

Oceny braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postepowania zamawiajgcy dokona

na podstawie dokumentow i odwiadczen, o ktérych mowa w pkt 2, ztozonych przez

wykonawce. Ocena odbywa sie w oparciu o formute ,spetnia/nie spetnia”. Nie spetnienie
chociazby jednego z wymienionych warunkéw skutkowac bedzie wykluczeniem
wykonawcy z postepowania, a oferta traktowana bedzie jako odrzucona.

SPOSOB OBLICZENIA CENY

Cene oferty za wykonanie zamoéwienia Wykonawca poda w tabeli 1 zawartej

w Formularzu ofertowym, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
Szczegdbtowy sposob obliczenia ceny zostat zawarty w tabeli zamieszczonej

w Formularzu ofertowym. W cenie catkowitej oferty brutto nalezy uwzgledni¢
maksymalng szacowang ilos¢ wydarzen (5 — zamowienie podstawowe, 2 - opcja) oraz
cene jednostkowg za atrakcje gtdwng, a takze cene za najem, montaz i demontaz
podiogi plenerowej w szacowanej ilosci 2. W Formularzu oferty, w tabeli 2 Wykonawca
poda réwniez cene jednostkowg za organizacje wydarzenia z wykorzystaniem atrakc;ji
dodatkowe;j.

Ceng ofertowg wymieniong w Formularzu ofertowym jest cena catkowita brutto za
wykonanie zamowienia. Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania
ztozonych ofert i do rozliczenia w trakcie realizacji zamowienia i bedzie stanowita
maksymalna warto$¢ umowy w zakresie zamowienia podstawowego i opciji.
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10.

11.

Wykonawca poda w Formularzu ofertowym stawke podatku od towaréw i ustug (VAT)
wiasciwg dla przedmiotu zamowienia, obowigzujgcg wedtug stanu prawnego na dzieh
sktadania ofert.

Wykonawca ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ za zastosowanie przez niego stawki
podatku VAT od towardw i ustug niezgodnej z obowigzujgcymi przepisami. W
przypadku, gdy oferent stosuje inng stawke VAT niz stawka podstawowa (23%),
zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia lub dokumentu, w ktérym potwierdzi
spetnienie okreslonych przestanek ustawowych wskazanych przez przepisy prawa
uprawniajgce go do zastosowania danej stawki VAT.

Oferta musi uwzglednia¢ wszystkie opfaty i koszty konieczne do prawidtowego
zrealizowania przedmiotu zaméwienia.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig nie wiekszg niz dwa
miejsca po przecinku.

Cena oferty stanowi wynagrodzenie ryczattowe.

Do poréwnania ofert bedzie brana pod uwage catkowita warto$¢ brutto oferty.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 931, ze zm.), w Formularzu ofertowym
Wykonawca ma obowigzek wypetnienia pkt 9 Formularza ofertowego, stanowigcego
zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego. Brak ztozenia ww. informacji bedzie
postrzegany jako brak powstania obowigzku podatkowego u Zamawiajgcego.

Cena brutto oferty ztozonej przez osobe fizyczng nieprowadzacg dziatalnosci
gospodarczej powinna zawieraé zaliczke na podatek dochodowy oraz wszelkie nalezne
zaliczki i/lub sktadki, ktore to zamawiajgcy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
bedzie zobowigzany naliczy¢ i odprowadzi¢. Tym samym, Wykonawca, z ktérym
Zamawiajgcy podpisze umowe na wykonanie przedmiotu zamowienia, bedgcy osobg
fizyczng nieprowadzgcg dziatalnosci gospodarczej wyraza zgode na pomniejszenie
swoich naleznosci (ceny oferty) o zaliczki i sktadki, ktére Zamawiajgcy bedzie
zobowigzany naliczy¢ i odprowadzi¢ w zwigzku z realizacjg umowy. Naleznos¢
wyptacona bezposrednio Wykonawcy z tytutu realizacji przedmiotu umowy nie bedzie
wowczas rowna cenie oferty.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zgda od wykonawcy
ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie
wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z
wykonawcg i moze odrzucic¢ te oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia
wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

. KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajacy do wyboru oferty najkorzystniejszej w postepowaniu bedzie stosowat
nastepujace kryteria:
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Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium [%]

1. | Cena (C) 100% = 100 pkt

1.1. Kryterium ,,Cena” (C) bedzie rozpatrywane na podstawie ceny oferty brutto, podane;j
przez Wykonawce Formularzu oferty.

Liczba punktéw w ramach kryterium ,Cena” (C) zostanie obliczona wediug
nastepujgcego wzoru:

— C min
C= Co 100 pkt
gdzie: C, — cena brutto (zt) oferty badanej
C min — cena brutto oferty z najnizszg ceng brutto (z4)

Oferta moze uzyskac w kryteriach oceny ofert 100 punktéw (100%), przy czym 1 pkt =
1%. Przyznane punkty zostang zaokrgglone do dwéch miejsc po przecinku
(z zastosowaniem regut matematycznych).

2. NEGOCJACJE:
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé negocjowania ceny oferty z wykonawca, ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte. Ewentualne negocjacje przeprowadza sie pocztg elektroniczng
po ocenie ofert, a przed przekazaniem informacji o wyborze oferty. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo wyboru Wykonawcy bez przeprowadzania negocjacji oraz bez
podania uzasadnienia odstgpienia od negocjaciji.

X. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.  Wykonawca zobowigzany jest przygotowac oferte w sposéb okreslony w niniejszym
zapytaniu ofertowym.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Jezeli wykonawca ztozy wiecej niz jedng
oferte, zamawiajgcy wezwie go do wyjasnien, ktéra oferta jest ofertg wiasciwg, ktéra
bedzie podlegata badaniu i ocenie. Jezeli wykonawca, w wyznaczonym terminie,
jednoznacznie nie wskaze wiasciwej oferty, wszystkie ztozone przez niego oferty
zostang odrzucone.

3. Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim, na komputerze lub inng trwatg i czytelng
technika.

4. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

5. Formularz ofertowy powinien by¢ podpisany przez wykonawce lub przez osobe
uprawniong do reprezentowania wykonawcy - w takim przypadku nalezy zatgczy¢ odpis
lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidenc;ji i Informac;i
o Dziatalnosci Gospodarczej albo odpowiednie petnomocnictwo.

6. Dopuszcza sie ztozenie oferty w formie elektronicznej opatrzong kwalifikowanym
podpisem elektroniczny, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym lub jako skan podpisanej oferty.

7. Ewentualne poprawki powinny by¢ naniesione w sposéb czytelny i parafowane przez
osobe uprawniong do ztozenia oferty.
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Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9. Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, ma prawo zastrzec w swojej
ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj.: Dz. U. z
2022r., poz. 1233). W takim przypadku wykonawca powinien zastrzezong czesc¢ oferty
wyodrebnic i czytelnie oznaczy¢ zwrotem ,informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa”. Zamawiajgcy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow, o ktérych mowa powyzej, jezeli wykonawca
nie pozniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane
oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec w swojej ofercie: nazwy albo imion i nazwisk oraz
informaciji o siedzibie lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo
miejscach zamieszkania wykonawcow oraz ceny oferty lub kosztow oferty.

10. NA KOMPLETNA OFERTE SKLADAJA SIE NASTEPUJACE DOKUMENTY i OSWIADCZENIA:

10.1. wypetniony formularz ofertowy — zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do zapytania
ofertowego,

10.2. odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej — w celu potwierdzenia
reprezentacji wykonawcy,

10.3. petnomocnictwo uprawniajgce do reprezentowania wykonawcy, w przypadku gdy
oferte sktada petnomocnik wykonawcy — w celu potwierdzenia reprezentacji
wykonawcy — jezeli dotyczy,

10.4. uprawdopodobnienie, ze zastrzezone przez wykonawce dokumenty stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa — jezeli dotyczy,

11. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac¢ oferte.
Zmiana oferty dokonywana jest poprzez ponowne ztozenie oferty z adnotacjg ,ZMIANA
OFERTY”, woéwczas ocenie podlega zmieniona oferta. Wycofanie oferty nastepuje przez
ztozenie o$wiadczenia wykonawcy. Wycofana oferta nie podlega ocenie. Zmiana, jak i
wycofanie oferty wymaga zachowania formy pisemnej lub elektroniczne;.

12. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze:

12.1. zadaé od wykonawcow wyjasnien tresci oferty, w tym razgco niskiej ceny;

12.2. zadaé od wykonawcow uzupetnienia i/lub poprawienia oswiadczen i/lub

dokumentow;

12.3. poprawi¢ w ofercie oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe, niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym wykonawce;

12.4. odstgpi¢ od wezwania do uzupetnienia i pobra¢ odpis lub informacje z Krajowego
Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidenciji i Informaciji o Dziatalnosci
Gospodarczej z ogdlnodostepnych baz w przypadku nie zatgczenia ich przez
Wykonawce do oferty.

XI. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferte w wers;ji elektronicznej nalezy przestac¢ na adres e-mail: k.szoc@cop.lodzkie.pl
Oferty, ktoére wptyng na inny adres e-mail niz wskazany powyzej nie beda podlegaty
rozpatrzeniu.

Termin skfadania ofert uptywa w dniu: 03.03.2026 r. godz. 10:00 — decyduje data wptywu
do zamawiajgcego.
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Oferty ztozone po tym terminie nie beda podlegaty rozpatrzeniu.

Xll. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez 40 dni poczgwszy od dnia sktadania ofert.
2.  Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania moze zwrdcic sie do wykonawcow

0 wyrazenia zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazany okres, nie diuzszy niz 30
dni.

XIIl.INFORMACJE O ODRZUCENIU OFERTY

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1. jest niezgodna z zapisami zapytania ofertowego;

2. zostata ztozona przez wykonawce niespetniajgcego warunkow udziatu w postepowaniu;
3. zostata ztozona przez wykonawce podlegajgcego wykluczeniu z postepowania;

4. wykonawca w wyznaczonym terminie nie udzielit wymaganych wyjasnien i/lub
uzupetnien i/lub poprawek;

zawiera razgco niskg cene;

6. zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawié.

o

XIV.SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
KOMUNIKACJA W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA, W TYM OGLOSZENIE
ZAPYTANIA OFERTOWEGO, SKLADANIE OFERT, WYMIANA INFORMACJI MIEDZY ZAMAWIAJACYM
A WYKONAWCA ORAZ PRZEKAZYWANIE DOKUMENTOW | OSWIADCZEN ODBYWA SIE ZA
POMOCA POCZTY ELEKTRONICZNEJ

1. Osobg upowazniong przez zamawiajgcego do kontaktu z wykonawcg jest: Kinga Szoé,
e-mail: k.szoc@cop.lodzkie.pl

2. Wszelkie pytania, ktére wptyng na ww. adres wraz z wyjasnieniami (bez podawania zrédta
zapytania) zostang przekazane pocztg elektroniczng uczestnikom, o ktérych mowa rozdz.
Il. niniejszego zapytania.

3. W przypadku pytan, ktére wptyng po dniu 02.03.2026 r. , zamawiajagcy zastrzega sobie
mozliwo$¢ pozostawienia ich bez rozpatrzenia.

4. Pytania, ktére wptyng na inny adres e-mail niz wyzej wskazany, pozostang bez
rozpatrzenia.

XV. WARUNKI PLATNOSCI:

1. Szczegodtowe zagadnienia dotyczgce warunkéw ptatnosci uregulowane sg w projekcie
umowy. stanowigcym Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

XVI.WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY O UDZIELENIE ZAMOWIENIA, JEZELI
ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE MOZLIWOSC DOKONANIA TAKIEJ ZMIANY ©

Wz4r umowy o wykonanie przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

XVIl. POZOSTALE INFORMACJE:

1. Zamawiajacy depuszeza / nie dopuszcza skfadania ofert cze$ciowych.
2. Zamawiajgcy depuszeza / nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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3. Zamawiajgcy dopuszcza / pie-depuszeza mozliwos¢ negocjowania ceny oferty z
wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do doprecyzowania zasad realizacji zamowienia na
etapie prowadzenia postepowania.

5. Informacja o wyniku postepowania zostanie przekazana zgodnie z punktem XIV
zapytania ofertowego.

6. Zamawiajgcy poinformuje oferenta, ktérego oferta zostanie wybrana, o terminie
podpisania umowy odrebnym pismem, pocztg elektroniczng lub telefonicznie.

7. W ramach niniejszego postepowania nie przewiduje sie mozliwosci sktadania srodkow
odwotawczych od wynikéw postepowania.

XVIII.UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy do czasu wyboru oferty lub podpisania umowy zastrzega sobie prawo
uniewaznienia postepowania na kazdym etapie jego prowadzenia bez podawania
przyczyn.

2. Zamawiajgcy zamyka postepowanie o udzielenie zamowienia bez dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty, w szczegolnosci jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty lub ztozone oferty sg niezgodne z trescig zapytania
ofertowego,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajgcy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

c) wystapig istotne okolicznosci powodujace, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ na etapie wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia.

3. W przypadku wystgpienia przeszkdd uniemozliwiajgcych kontynuacje postepowania

0 udzielenie zamowienia, postepowanie moze zosta¢ uniewaznione w catosci lub w

czesci.

4. W przypadku uniewaznienia lub zamkniecia postepowania o udzielenie zamdwienia bez
wyboru najkorzystniejszej oferty, wykonawcy nie przystugujg srodki ochrony prawnej
oraz zadne roszczenia zwigzane z zamknieciem postepowania.

XIX. PROCEDURA DOKONYWANIA ZGLOSZEN WEWNETRZNYCH:

Zamawiajacy informuje, ze w Centrum Obstugi Przedsiebiorcy obowigzuje procedura
dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych, wprowadzona
na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r.
poz. 928). Tres¢ procedury dokonywania zgtoszen wewnetrznych jest dostepna na stronie
internetowej Zamawiajgcego pod adresem: https://bip.cop.lodzkie.pl/ochrona-sygnalistow/
Wykonawcy majg obowigzek zapoznania sie z powyzszg procedura.

XX. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH DLA KONTRAHENTA W ZAKRESIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (dalej zwane ,RODQ”) Centrum Obstugi
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Przedsigbiorcy uprzejmie informuje, iz:

Administrator danych osobowych

Centrum Obstugi Przedsiebiorcy, £6dz 90-101, ul. Moniuszki 7/9, kontakt:
iod@cop.lodzkie.pl.

Cele przetwarzania i podstawa prawna

1) zrealizowanie zamowienia, ewentualnego dochodzenia i obrony przed roszczeniami
jak réwniez podjecie dziatan poprzedzajgcych jego zlecenie i realizacje - art. 6 ust. 1
lit. b RODO w zwigzku z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

2) spetnienie obowigzku wydatkowania srodkéw w sposob oszczedny, gromadzenia
i przechowywania dowodow ksiegowych, prowadzenia ksigg rachunkowych oraz
rozliczen podatkowych - art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z ustawg z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawg z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.

o rachunkowosci, ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa oraz
ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug;

3) przechowywanie w celach archiwalnych - art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO* w zwigzku ustawg
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnymi archiwach;

4) potwierdzenie prawidtowosci dziatan w trakcie audytow, kontroli lub postepowan
wyjasniajgcych zwigzanych z zawartg umowg oraz sprawozdawczosci z zadan
Instytucji Posredniczacej - art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku ustawg z dnia 28
kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;

5) zachowanie zasady jawno$ci i przejrzystosci gospodarowania srodkami publicznymi
oraz zasady zachowania uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow
realizowanego (publikacja ogtoszen i informacji w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy
Europejskich — dot. zamowieh udzielanych w trybie zasady konkurencyjnosci, ktorych
warto$¢ szacunkowa jest rowna lub przekracza kwote 80 000 PLN netto) - art. 6 ust.
1 lit. ¢ RODO w zwigzku ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027
wydanych w oparciu o art. 5 ustawy 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;

6) zwiekszenie przejrzystosci finansowej oraz jawnosci w dziataniach administracji
poprzez upublicznianie informacji o zawartej umowie w Centralnym Rejestrze
Umoéw (CRU) — art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych

Zrédto danych: Internet, oferty Wykonawcéw,

Dobrowolnosé/obowiagzek podania danych:

Obowigzek podania danych wynika z przepisdéw prawa, brak danych uniemozliwia udzielenie
zamowienia publicznego.

Kategorie os6b: Wykonawca, Petnomocnik Wykonawcy, pracownicy wyznaczeni przez
Wykonawce do realizacji zamowienia

Kategorie danych: dane identyfikacyjne i kontaktowe, dane dot. prowadzonej dziat. gosp.

i sytuacji finansowej, dane dot. posiadanych kwalifikacji i doswiadczenia

Kategorie odbiorcéw danych: bank prowadzacy rachunek; podmioty wnioskujgce o dostep
do informacji publicznej, uzytkownicy stron internetowych, na ktérych ogtaszane sa
wyniki postepowania oraz strony na ktérej upubliczniony jest Centralny Rejestr
Umoéw; instytucje i podmioty dokonujgce monitoringu, ewaluaciji, kontroli, audytu i
sprawozdawczosci; podmioty realizujgce wsparcie techniczne lub organizacyjne, w tym
partnerzy IT, firmy Swiadczgce ustugi pocztowe, kurierskie; podmioty upowaznione na
podstawie prawa, w przypadku zadan finansowanych ze srodkéw Pomocy technicznej:

* *
* o %

o . o * * % 4
Fundusze Europejskie Dofinansowane przez * '
dla tédzkiego Unie Europejska e \ D A |< |
| ]



mailto:iod@cop.lodzkie.pl

Zarzad Wojewodztwa t-odzkiego i Minister Funduszy i Polityki Regionalnej, Minister
Finansow zapewniajacy funkcjonowanie CRU
Okres przechowywania: do czasu rozliczenia programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla £odzkiego na lata 2021-2027 z uwzglednieniem obowigzku archiwizacji
dokumentéw, zgodnie z przepisami kancelaryjno-archiwalnymi uzgodnionymi z wiasciwym
terytorialnie Archiwum Panstwowym
Przystugujace prawa:

1) dostepu do danych oraz ich sprostowania, ograniczenia ich przetwarzania,

przeniesienia danych;

2) whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych.
Informacja dodatkowa: wystanie do COP oferty w odpowiedzi na skierowane zapytanie
oznacza, ze Wykonawca zostat zapoznany z obowigzkiem informacyjnym wynikajagcym
z art. 13 RODO i uczynit to rowniez wzgledem oséb, ktére jg przygotowywaty. W tej sytuacii
COP jest zwolniony z obowigzku informacyjnego wynikajgcego z art. 14 RODO wobec os6b
fizycznych, ktérych dane osobowe znalazty sie¢ na ofercie.

XXI. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
zalgcznik nr 1 — Formularz ofertowy;

zatgcznik nr 2 — Opis przedmiotu zaméwienia;
zatgcznik nr 2.1 — Wstepny harmonogram wydarzen;
zatgcznik nr 3 — Projekt umowy.

pPobd -~

ZATWIERDZAM:
Dyrektor Centrum Obstugi Przedsiebiorcy

/-l Katarzyna Kowalska

Niniejsze pismo oraz wszelkie zatgczone do niego dokumenty sg poufne i podlegajg ochronie prawnej. Jesli nie jest Pani/Pan
zamierzonym adresatem przedmiotowej korespondencji, prosimy o niezwtoczny kontakt z nadawca oraz zwrot pisma wraz z
zatgcznikami. Jezeli nie jest Pani/Pan zamierzonym adresatem tej korespondencji, dalsze rozpowszechnianie, udostepnianie
lub ujawnianie jej tresci - w catosci lub w czesci - jest zabronione. Powyzsze zastrzezenie dotyczy zaréwno tresci pisma, jak i
zatgcznikow.
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